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Procedurer om hvidvask og terrorfinansiering

Lovregulering

Som bogfaringsvirksomhed er jeg omfattet af Hvidvaskloven jf. lovens § 1 nr. 17.

Foruden lovens bestemmelser anvendes "Vejledning om lov om forebyggende foranstaltninger
mod hvidvask af udbytte og finansiering af terrorisme (hvidvaskloven)” (VEJ nr. 9184 af 24/04/2013).

Iht. hvidvaskloven er jeg forpligtet til at have tilstroekkelige skriftlige regler og procedurer om:
- Legitimation af kunderne
- Opmcerksomheds- og indberetningspligt

Ansvarlig

Indehaver Malene Svangren er ansvarlig for efterlevelse af lovens krav og sarger for at alle
virksomhedens medarbejdere er bekendt med virksomhedens procedure om hvidvask og
terrorfinansiering og dets indhold.

Definition af hvidvask og terrorfinansiering
Hvidvask forstés som:
- Uberettiget at modtage eller skaffe sig eller andre del i gkonomiske udbytte, der er opndet
ved en strafbar lovovertroedelse,
- Uberettiget at skjule, opbevare, transportere, hjcelpe til afhcendelse eller pd anden mdade
efterfalgende virke fil at sikre det gkonomiske udbytte fra en strafbar lovovertroedelse eller
- Forsag pd eller medvirken til sédanne dispositioner.
Ovenstdende omfatter ogsd dispositioner foretaget af den, der har begdet den strafbare
lovovertrcedelse, som udbyttet hidrarer fra.

Terrorfinansiering forstés som:
- Finansiering af terrorisme som defineret i straffelovens § 114 b, for s& vidt angdr handlinger
omfattet af § 114.

Hvidvask af penge og finansiering af terrorisme

Alle medarbejdere har pligt til at informere indehaver Malene Svangren, hvis en kunde mistcenkes
for hvidvask af penge eller finansiering af terrorisme. Herefter skal Malene Svangren foretage en
vurdering af mistanken, herunder undersgge transaktioner eller henvendelser, der ligger til grund for
mistanken.

Hvis det vurderes, at en mistanke om hvidvask ikke kan afkrceftes, herunder at det ikke kan
udelukkes, at midler stammer fra lovovertrcedelser, der kan straffes med faengsel i over et ér, skall
Malene Svangren underrette Statsadvokaten for @konomisk og International Kriminalitet (S@IK).

Finansiering af terrorisme er i sig selv strafbart, og en mistanke herom, der ikke kan afkrceftes, skal
fgre til, at den ansvarlige i bogholderivirksomheden underretter S@IK.
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Det er vigtigt, at kunden ikke informeres om mistanken af hensyn til en eventuel efterfglgende
politimcoessig undersagelse. Modsat besvigelser, hvor kunden skal orienteres og bedes om af rette op
pd uregelmaessighederne, hvorefter S@IK underrettes, hvis kunden ikke retter op pd uregelmaessig-
heder, m& kunden altsd ikke orienteres ved mistanke om hvidvask af penge eller finansiering af terro-
risme.

Mistcenkelige transaktioner
Registreringer, som kan indikere mistcenkelige transakfioner som hvid- eller sortvask, kan bl.a. vcere:

Starrelsen af en fransaktion afviger fra det normale hos kunden

Transaktioner er ikke logisk begrundet i forhold til kundens virksomhed

Mgnstret af transaktioner hos kunden har cendret sig

Transaktioner foretages intfernationalt uden nogen god forretningsmaessig begrundelse.

For yderligere uddybning henvises til falgende:

¢ Hvidvaskloven
¢ Vejledning om lov om forebyggende foranstalininger mod hvidvask af udbytte og finansiering af
terrorisme (hvidvaskloven)

Opstar der tvivl om mine pligter sgger jeg rddgivning hos advokat eller sekretariatet for SGIK.

Legitimation af kunderne

| forbindelse med vurdering af mine kunder og inden kundeaccept skal jeg sikre mig, at jeg har
fornaden dokumentation for kundens identitet og integritet, herunder forstdelse af de forretnings-
maoessige aktiviteter. Dette geres ved at jeg udfylder og lebende ajourfarer et skema med
stamoplysninger p& hver kunde.

Jeg skal som bogfaringsvirksomhed kroeve, at kunden legitimerer sig selv over for mig.

Derudover er der krav til, at jeg:

e opbevarer alle oplysninger, registreringer og materiale i mindst fem &r fra tidspunktet for ophear af
samarbejde med kunden.

e opbevarer dokumentation for transaktioner i op til fem ér efter transaktionen, hvis jeg har haft
mistanke om mistcenkelige transaktioner eller lign.

Nye kundeforhold
Er kunden en fysisk person, skal legitimationen omfatte navn, adresse og CPR-nr. eller lignende
identitetsoplysninger, hvis den pdgoeldende ikke har et CPR-nr.

Dokumentationsomfanget for kundens identitet vurderes ud fra en risikovurdering.
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Ofte har jeg digital adgang pé& kunden og dermed adgang fil alle relevante oplysninger om
kunden. Dokumentationen kan ligeledes bestd af billedlegitimation, eksempelvis kopi af pas,
karekort eller lign., hvis dette vurderes ngdvendigt.

Er kunden en virksomhed, skal legitimationen omfatte navn, adresse og CVR-nr. eller lignende
identitetsoplysninger, hvis den pdgceldende virksomhed ikke har et CVR-nr.

Endvidere skal jeg have dokumentation for virksomhedens ejer- og kontrolstruktur, og
virksomhedens reelle ejere skal identfificeres.

Med hensyn til dokumentationen for ejere gaelder samme regler som for fysiske personer.

Alle kunder skal i forbindelse med oprettelse af kundedata kontrolleres i CVR-registeret for korrekt
identitet.

Eksisterende kundeforhold pr. 1/1 2009

Kundens identitet beror p& bogholders risikovurdering. Hvis jeg vurderer, at jeg ikke har fuldt
kendskab til kunden, eller vurderer, at der er en scerlig risiko, skal jeg sikre mig tilsvarende
dokumentation, som for nye kunder ovenfor.

Lejlighedskunder
For kunder, som henvender sig for en enkeltstdende opgave, kan jeg assistere uden at gennemfare
hvidvaskereglernes krav om legitimation, kendskab til reelle ejere mv.

Det afgarende for lejlighedskunder er, at der ikke er optaget en egentlig "forretningsmaessig
forbindelse” med kunden. Er der tale om en begroenset opgave uden udsigt til, at kunden
henvender sig med nye opgaver, kan jeg anse kunden for lejlighedskunde.

Skcerpede krav til legitimationsdokumentation
Jeg skal veere scerlig opmaoerksomme pd mistcenkelige kundeforhold, herunder hvis kunden ikke
fysisk har vceret til stede, eller hvis kunden er en politisk udsat person bosiddende i et andet land.

Endvidere skal jeg veere ekstra opmaerksom pd udenlandske kunder, som jeg ikke har mgdt
personligt. For at sikre kundens identitet kan detfte passende ske eksempelvis ved en bekroeftet kopi
af kundens pas fra en advokat eller et konsulat.



